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ORDENANZA MUNICIPAL
N° 018 - 2016 — MPS/CM.

Sandia, 20 de octubre del 2016

o

UNIC

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SANDIA

POR CUANTO:
=f VISTO:
‘iif Que, en Sesion Extraordinaria el Consejo Municipal de fecha 20 de octubre de
' 2016, el Proyecto de Ordenanza Municipal que Aprueba la Actualizacién del Texto

4 "inico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de

CONSIDERANDO:

_ Que, conforme a lo establecido por el Articulo 194° de la Constitucidn Politica
2\ del Perd modificada por Ley N° 27680 “Ley de Reforma Constitucional”, concordante
con lo prescrito en el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades — Ley N° 27972, precisa que “Los Gobiernos Locales emanan de la
# voluntad popular. Son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica,
. economica y administrativa en los asuntos de su competencia (..)”; siendo la
autonomia una atribucion constitucional, conforme es competencia de la Alcaldia
dictar Decretos, Resoluciones y Ordenanzas;

Que, el Articulo 39° de la Ley Organica de Municipalidades, establece que los
s//Concejos Municipales ejercen funciones de gobierno mediante la aprobacion de
ordenanzas y acuerdos;

‘ Que, el Articulo 382 de la Ley de Procedimiento Administrativo General N°
| 27444, sobre la Aprobacién vy difusién del Texto Unico de Procedimientos

“ | Administrativos, establece: “38.1 El Texto Unico de Procedimientos Administrativos
~'! (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por la norma de maximo
| nivel de las autoridades regionales, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién
 del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno
: ' respectivo. 38.2 Cada 2 (dos) afios, las entidades estan obligadas a publicar el integro
( del TUPA, bajo responsabilidad de su titular; sin embargo, podran hacerlo antes,

A

cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo ameriten. El
e & plazo se computara a partir de la fecha de la tltima publicacién del mismo.[...].”;
: A Que el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 29158 - Ley Orgénica del
~ | Poder Ejecutivo, consagra el Principio de Simplicidad por el cual la gestién elimina todo
| requisito y procedimiento Innecesario, ademas que los procesos deben ser racionales y
1 proporcionales a los fines que se persigue cumplir; Que, la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General establece en su articulo 39° que para la
ralizacién de un procedimiento administrativo, seran incluidos como requisitos

quellos que sean indispensables para obtener el pronunciamiento correspondiente;

N4 Que mediante la Ley N° 29060 - Ley del Silencio Administrativo, modificada por
= | el Decreto Legislativo N° 1029, se modificaron los supuestos de los procedimientos

- sujetos al procedimiento administrativo positivo, reduciendo el ambito de aplicacion
1

|
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fel silencio administrativo negativo, a fin de ofrecer una mejor atencién de los
procedimientos y no obstaculizar el ejercicio de los derechos de los ciudadanos;

Que, mediante el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM se aprobd la nueva
metodologia de determinacion de costos de los procedimientos administrativos y
. servicio prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de

| Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas en cumplimiento del

r\n numeral 44.6 del Articulo 44° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

-\ General, por el cual las entidades de todos los niveles de gobierno deberan calcular sus
i

\ | derechos de tramitacion utilizando la nueva metodologia;

Y/ 2
|={ SEC A '

: Que, con Ordenanza Municipal N° 009 — 2014 — MPS/A se aprueba el TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA 2014 - 2015 de la
Municipalidad Provincial de Sandia.

i
\

gl Que, asimismo en funcién del Decreto Supremo N2 007-2011-PCM que
. “Aprueba la Metodologia de Simplificacién Administrativa que establece disposiciones

| para su implementacion, para la mejora de los procedimientos administrativos %
servicios prestados en exclusividad”.

|

/| Que, de conformidad con lo dispuesto por el Articulo 9°, 13°, 14° y siguientes de
I la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, contando con el voto en mayoria
T calificada de los Sefiores Regidores, aprobaron la siguiente ordenanza:

e s ] ORDENANZA QUE APRUEBA LA ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE

/& ' PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA 2016 - 2017) DE LA MUNICIPALIDAD

' ' PROVINCIAL DE SANDIA

E ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la nueva Actualizacién de Costos del Texto Unico de
' Procedimiento Administrativo — TUPA de la Municipalidad Provincial de Sandia, asi
¢ como el Texto Unico de Servicios No Exclusivos — TUSNE, el mismo que forma parte de
. la presente Ordenanza en sus anexos respectivos.
’1 ;

ARTICULO SEGUNDO.- PUBLICAR la presente Ordenanza y el integro del Anexo a que

. se refiere el articulo anterior, en el Portal Electrénico de la Municipalidad Provincial de
. Sandia y los medios mas idoneos conforme a ley. j

| ARTICULO TERCERO.- COLOCAR informacién visible en el local de la municipalidad,
| respecto al nuevo procedimiento, legislacion, plazos, costos y adecuada difusién al
® _ publico.

r

Y
i

2 ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Secretaria General, Oficina
. de Planeamiento, Presupuesto e Inversiones y todas las Unidades Organicas de la
. Municipalidad Provincial de Sandia el cumplimiento de la presente Ordenanza; y a la
B } Oficina de Imagen Institucional su publicacién en los medios de comunicacién y el
-\, Portal de Transparencia.

.h ARTICULO SEXTO.- DEROGAR las disposiciones municipales que se opongan a la
«/ | presente ordenanza.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

NS f L
|I .P. v/ \, ,'
| NG \[CALDE
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
BASE LEGAL
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ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - ORDENANZA NP kit

REQUISITOS

Numero y Denominacién

MODULO 1: GESTION DOCUMENTARIA Y TRASPARENCIA

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

*)

(en% UIT s/
2016) | actuaLizano

PLAZO PARA
RESOLVER
Automdtico (en dias

Negati
legativo habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

ALCALDIA
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA Presentar solicitud dirigida al responsable de brindar la informacion,
MUNICIPALIDAD consignado lo siguiente:
- Nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de
Base Legal: documento de indentidad o nimero de RUC, domicilio del recurrente y
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Pablica del representante, seg(in corresponda.
- Nuamero de teléfono v/o correo electrénico: de ser el caso.
Decreto Supremo N° 043 - 2003 - PCM (24.04.03) Art. 11. - Exoresion concreto v precisa del pedido de informacion.
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion - Fechas aproximadas en que la informacién se ha producido u obtenido.
Publica
Decreto Subremo N° 072 - 2003 - PCM (07.08.03) Arts. 5v 10 - Medio en aue se reauiere la informacién (copia simole. CD. etc.)
- En caso el solicitante conozca la dependencia que posea la informacion, ’ A
A o 07 dias (més 5
deberé indicarlo en la solicitud. . .
Formulario de dias Utiles de Unidad de Tramit Oficina d Oficina de Secretarii
1 . Firma del solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido acceso ala X prorroga (EERIED 'ar_"' B |<:|.na B lcnacesecrerand Alcaldia
BT ) - Documentario Secretaria General General
3 Informacién excepcionalment
2 Pago por derecho de Tramite. e)
Lev N° 27444.(11.04.01) a)  Por copia (unidad) 0.008 0.31
Lev N° 29060 (07.07.2007) b)  Por CD (unidad) 0.079 3.12
Lev N° 27972 (25.05.2003)
Nota.- El derecho de tramite se establece en funcién al costo de reproduccién
del medio que contiene la informacién solicitada.
Nota.- Conforme el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica, la informacién solicitada puede ser remitida a la direccion
electrénica proporcionada por el solicitante en caso se haya considerado
dicho medio para el acceso a la informacion publica.
EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE TRAMITE DE EXPEDIENTE 1 Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion). Gratuito
Fe lari . A - - N
2 Presentacion del D.N.I. ormu. a.rrlo i ’ Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Secretaria ’
2 expedicion de X 03 Dias . . Alcaldia
Base Legal: y T o, Documentario Secretaria General General
Ley N° 27444 Art. 160, inciso 1 (11/04/01) 3 Pago por derecho de Tramite constancias gun rep
I CE R C DA D EDUCUMENTOS EX'STENTES EN[ 1 Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccién). o
EXPEDIENTE Y EN LOS ARCHIVOS MUNICIPALES POR PAGINA Gratuito
3 2 FeekncE B Forn?gto de X 03 Dias Unidad de Tramlte OfICI.na de Oficina de Secretaria Alcaldia
Base Legal: solicitud ) . Documentari Secretaria General General
Ley N° 27444 Art. 160, inciso 1, Art. 55, inciso 3 (11/04/01) 3 Pago por derecho de Tramite Scstelseaipliepiodiceion
AUTENTICACION DE DOCUMENTOS 1 Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccién).
2 En el caso de representacion, presentar poder general formalizado mediante
Base Legal: designacién de persona cierta en el escrito, 0 mediante carta poder simple con
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37 y 107 firma del administrado.
3 Presentar copia del documento a autenticar.
4 Exhibir el documento original obieto de autenticacion. Formato de . Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Secretaria .
4 5 Exhibir el documento de indetidad del solicitante o representante de ser el solicitud Gratuito X 01dia Documentario | Secretaria General General Alcaldia
caso.
Nota.- Solo para tramitacién de procedimientos ante la municipalidad.
RETIRO O DESGLOCE DE DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE 1 Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion).
2 En el caso de representacion, presentar poder general formalizado mediante
designacion de persona cierta en el escrito, o mediante carta poder simple con
Base Legal: firma del administrado.
Lev N° 27444 (11.04.01). Art. 153. numeral 2 3 Dejar copia autenticada por fedatario de la municipalidad del documento
desglosado, sin alterar la foliatura general del expediente. Formato de ’ . Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Secretaria .
5 - Gratuito X 01dia N X Alcaldia
solicitud Documentario Secretaria General General
4 Exhibir el documento de indentidad del solicitante.
Nota.- Debera asentarse en el expediente la constancia por parte de la
autoridad y el solicitante, del desgloce efectuado, indicando fecha y folios.
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